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ACTA No. 04 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Reunión de equipo ejecutor de los técnicos en contabilización de operaciones comerciales y 

financieras fichas 3070028-3070029-3070030 Y 3070031. 

 

CIUDAD Y FECHA: Pereira, 5 de noviembre de 2024 

 

HORA INICIO: 02:00 pm 

 

HORA FIN: 03:00 pm 

 

LUGAR Y/O ENLACE: Teams DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

Regional Risaralda/ Centro Comercio y Servicios 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Apertura de la Reunión 

2. Aprendices que aprobaron la fase de inducción 

3. Aprendices a quienes se les va a dar opotrtunidad para presentar evidencias pendientes de inducción 
4. Aprendices que pasan a proceso de deserción 
5. Casos especiales en las fichas nuevas 
6. Correos de seguimiento a evidencias 
7. Calificación de los juicios evaluativos en SOFIA Plus 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Realizar encuentro con equipo ejecutor de los técnicos en contabilización de operaciones comerciales y financieras fichas 3070028-

3070029-3070030 Y 3070031 para analizar el estado de los aprendices de la fase de inducción.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

1. Apertura de la Reunión 

Se inicia con un saludo a los integrantes del equipo ejecutor por parte de la instructora vocera Yury Marcela Gómez y el instructor vocero  
Carlos Augusto Ospina. 
 

2. Aprendices que aprobaron la fase de inducción 
Se le da a conocer a los instructores quienes son los aprendices que aprobaron el proceso de inducción en las diferentes fichas 
mencionados a continuación. 

 

 

 

 
Ficha 3070028: 34 aprendices 

NOMBRE APELLIDOS N° DOCUMENTO 

JERALDINNE GOMEZ GOMEZ             1.070.012.588  

WILIAN BUENO MONSALVE             1.102.384.794  

ERIKA TATIANA MEJIA BARRERO             1.005.088.226  

YULI ANDREA PAPAGAYO CARDENAL             1.032.459.613  
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ERIKA ANDREINA LUNA SUAREZ             1.092.352.224  

DAYYAN JESSENIA AREVALO PINCHAO             1.085.922.163  

CLAUDIA PATRICIA GALINDO ARBOLEDA                     52.917.724  

LINA MARCELA ROJAS ZAMUDIO             1.108.454.742  

LUZNEYDA ALVAREZ MARTINEZ             1.065.376.648  

ISAAC DAVID DIAZ CONTRERAS             1.043.636.245  

IVAN DARIO GUTIERREZ CHAVEZ             1.066.511.069  

JOHAN SMITH GUTIERREZ MEDINA             1.193.146.215  

JAIDER ANTONIO JIMENEZ CARTA             1.102.872.187  

EDITH YOJANA LAND ANAYA             1.143.338.533  

AYLLIN PAOLA MOLINA RESTREPO             1.035.235.345  

ANDRES CAMILO NOVOA MADRID             1.072.263.553  

MARIA JOSE PASSOS GOMEZ             1.065.635.581  

NICOLE ALEXANDRA SABOGAL YARA             1.005.727.660  

ALLISON MILUSKA URBINA ROJAS                            660.740  

FRANCIA INES MONTOYA VINASCO                     52.170.266  

CINDI VANESSA SALAZAR VIAFARA             1.144.026.639  

ANLLY LORENA FERNANDEZ AGUILAR             1.070.942.097  

MARISELA LAGUNA PERDOMO                     52.890.915  

JUAN ANDRES MESIER MERCADO             1.193.116.468  

CAMILO ANDRES RODRIGUEZ ACUÑA             1.056.930.356  

ANGELA PATRICIA VELASQUEZ RUIZ             1.033.687.626  

LUZ DIVINA CARO PADRON             1.042.357.620  

WUENDI PAOLA CASTRO ANAYA             1.193.298.947  

YAZMIN LISSETH REALPE             1.130.605.856  

SSNDRA MILENA GARZON MARTINEZ             1.031.142.712  

MARIA FERNANDA SALAZAR VEGA             1.065.578.547  

ESTEFANIA AGRONO ACOSTA             1.003.371.744  

YULIETH TATIANA CARO GUERRA             1.065.659.735  
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LEYDY JOHANA SALGADO VALENCIA                     39.451.765  
 
Ficha 3070029: 38 aprendices 

NOMBRE APELLIDOS N° DOCUMENTO 

JARITH JIRETH FORERO NIÑO             1.001.066.288  

HEYDY DAYANI MANCO HENAO             1.017.192.699  

LISETH YANETH SERRANO CALDERON             1.102.839.282  

RUTH MERCEDES CASTILLO ALVARADO             1.127.385.883  

OLGA AGUILAR AGUILAR                     52.222.424  

DEIMER DAVID BARRIOS DIAZ             1.069.466.390  

DERLY CATERINE BASTIDAS BASTIDAS             1.085.328.858  

ANA MARIA CARDONA LOZANO             1.000.616.332  

JUDITH CARRILLO CALDERIN                     49.797.155  

KELLY TATIANA CASAÑAS ORDOÑEZ             1.113.669.179  

MONICA ANDREA GURRUTE CALAMBAS             1.060.238.906  

GISELL VANESSA LOPEZ ESCOBAR             1.073.987.609  

STEFANY LOPEZ HERAZO             1.143.356.386  

SERGIO VICENTE PINZON FAJARDO             1.001.280.672  

YEIMY CAROLINA TRISTANCHO PLAZAS             1.052.390.822  

RAUL ESTIVEN GARCIA NAVAS             1.095.912.378  

DAYLIMAR 
ADRIANA PULGAR PARRA                        5.442.087  

YESSICA SOLANO PEÑALOZA                        5.391.469  

ALVARO ANTONIO VILLEGAS VELEZ                     94.375.396  

LUISA FERNANDA 
AMORTEGUI 
RISCANEVO             1.073.233.573  

EDNA ROCIO LUNA USSA             1.099.211.520  

IVO MIGUEL MASS FABRA             1.003.404.037  

DINA MARCELA PEÑA SUAREZ             1.039.087.337  

ALCIRA PARRA CASTRO                     39.949.094  

SULLY MAYERLY GIRALDO GONZALEZ             1.054.562.479  

DEIVI ALEJANDRO TIBANTA CUASTAZA             1.193.222.590  
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ADRIANA 
ALEJANDRA VAQUIRO FORERO             1.012.399.795  

KATHERIN 
JOHANA VELEZ ORREGO             1.037.657.217  

KELLY DAYANA ARCIA ARCIA             1.067.867.759  

MIREYA CUELLAR TRIVIÑO                     30.509.656  

ANGELA 
VALENTINA GONZALEZ MARTIN             1.000.774.244  

YULIANA LIZETH 
PASICHANA 
QUINTERO             1.006.326.854  

CLAUDIA PATRICIA PEREZ RODRIGUEZ                     51.907.123  

MERY JHOANA LARA BURGOS             1.042.577.359  

LAURA ESTEFANIA MUÑOZ CARDENAS             1.070.385.449  

KEVIN STID PERDOMO ESTRADA             1.076.983.696  

MARIA 
ALEJANDRA CORREA ARIAS             1.003.233.408  

AISLENDER 
ANDERSON GIRALDO BURITICA                     70.954.797  

 
Ficha 3070030: 37 aprendices 

NOMBRE APELLIDOS N° DOCUMENTO 

MARIA PAULA ALBA TORRES  1023375826 

YENIBER ALZATE RIOS  1040042428 

LEIDY MARCELA AMAYA ARISTIZABAL  1112766562 

ANNY JULIETH BARCENAS PANTOJA  1080690869 

ROSA MARGARITA BAUTISTA VARGAS  60339031 

ANYI MARCELA CALDERON CORTES  1075296271 

RAY ANTONIO CARVAJAL LOPEZ  1023867341 

ESTEFANIA CARVAJAL URREGO  1040976070 

YURLEY VANEZA CASTAÑO HERRERA  1037750774 

LINDA MARIELA CASTILLO AVENDAÑO  1014255598 

VALERIA TERESA CHAVES PRATO  1090533131 

MARTA CECILIA CORTES    31711779 

MARIA LAURA DAVILA CATAÑO  1065834199 

JESSICA ANDREA FAJARDO CALLE  1115091840 

LEIDY TATIANA FLOREZ OSPINA  1024596310 

FABIAN CAMILO GARCIA MENDEZ  1023929235 

LORENA ISABEL 
GARMENDIZ 
CORONADO  39049699 

ANGIELY TATIANA LEMUS ESPEJO  1120242267 

ADRIANA 
DASMIYER MACHUCA OSTOS  1049657779 
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CAROL MICHELLE MANTILLA AGUIRRE  1001918536 

VALENTINA MARIN JARAMILLO  1193070668 

LUISA FERNANDA MARTINEZ GARCIA  1067946904 

LUIS CARLOS MARTINEZ MERCADO  1043637830 

ANA YAMILE MARTINEZ PORRAS  53063659 

JOHNYS ALBERTO MENDOZA RIVERO  1082844149 

INGRID 
KATHERINE ORTIZ ORTIZ  1087205873 

YASAIDA YULIETH 
PACHECO 
DOMINGUEZ  1082412727 

JOHN ALEXANDRE PEREA BERMUDEZ  1082877959 

RICHARD 
ALEXANDER POLO ROVIRA  85459790 

MARIA FILIDA 
QUIÑONES 
MARQUINEZ  1087127894 

NELSON GABRIEL QUIRA MOMPOTES  12200986 

JOSE OSWALDO QUIROS QUINTERO  18532568 

SAMUEL 
FERNANDO 

RODRIGUEZ 
CASTIBLANCO  1019079575 

MAYRA 
ALEJANDRA 

RODRIGUEZ 
MARTINEZ  1057593200 

FRANCIE LIZETH RUIZ CAICEDO  1016026872 

MAYERLIN SALAZAR FIGUEROA  1061538028 

ARIANY NATALY URBINA MORALES  5333810 
 
Ficha 3070031: 42 aprendices 

NOMBRE APELLIDOS N°DOCUMENTO 

SANTIAGO ALVAREZ ARAQUE  1033647855 

SEBASTIAN ALVAREZ MARTINEZ  1050977312 

JESSICA PAOLA AMADO SUAREZ  1074187437 

MARTHA 
YESSENIA ANGULO VALENCIA  1111805163 

ERIKA YULIANA ARENAS AGUDELO  1002543485 

MAIRA 
ALEJANDRA ARIAS GOMEZ  1018482487 

ADRIANA BADILLO PUERTA  1040499566 

JUAN CARLOS BENITEZ BELLIDO  73578591 

SARA NICOLE ENRIQUEZ PADILLA  1081277030 

DIANA MARCELA FRAILE BLANCO  65634770 

LAURA MILENA GALVIS REYES  1019130996 

FRANCY MILENA GARCIA PEDRAZA  1077142253 

JUAN CAMILO GIRALDO AGUDELO  1053830870 

LUDY FAYZULLI GOMEZ JIMENEZ  1071167294 

YANIS ESTHER 
HERNANDEZ 
ACOSTA  1067286421 



   

  

GOR-F-084V01 
 

 
 

 

CAMILA ANDREA LAGOS REYES  1076624031 

ASTRID PAOLA LEGUIZAMÒN LÒPEZ  1069585565 

JHOAN CAMILO LEON PORRAS  1019994366 

LINA MARCELA LOAIZA MOLINA  1113626019 

LEIDY DAYAN MARIN CAICEDO  1000048085 

DANNA SOFIA MARRIAGA MESTRE  1049583451 

SABIANA MARIA MARTINEZ PACHECO  44156136 

ROSA CAROLINA 
MARTINEZ 
RODRIGUEZ  1065640290 

AURORA MILENA 
MARTINEZ 
VILLAMIZAR  52177351 

CARMEN CECILIA MEJIA VARGAS  52526039 

ELIANA ROCIO OROZCO MEDINA  1083878424 

ARIANIS 
MARCELA PADILLA ARIAS  1130276192 

HERNAN PEÑA ARGUMEDO  1082976386 

CRISTIAN CAMILO PINTO BELTRAN  1000334346 

ERIKA PATRICIA POLO FUENTES  1007152624 

JULIETH MARITZA POSADA COLORADO  1023887074 

LUISA MARIA RAMOS ESCOBAR  1001440551 

JENIFER LORENA RINCON LONDOÑO  1077872072 

MARTHA LILIANA 
RODRIGUEZ 
MOSQUERA  1003931837 

NICOLAS ROMERO PEREZ  1001173458 

CLAUDIA 
YOHANA 

SANCHEZ 
RODRIGUEZ  20865672 

SARA SOFIA TOVAR ESPINOSA  1012370530 

KARY ANDREA VALENCIA PRADO  1067599066 

NUBIA ELENA 
VASQUEZ 
VILLADIEGO  1050960083 

DEIBY DANILO VELOZA PINZON  79883600 

DIANA MARIA VERA CALDERON  24714749 

MARYI DAHIANA ZUÑIGA PECHENE  1061544914 
 

3. Aprendices a quienes se les va a dar oportunidad para presentar evidencias pendientes de inducción 
Así también, se da a conocer el listado de los aprendices a quienes se les dará la última oportunidad de presentar evidencias de 
inducción puesto que ellos han estado activos en la fase de análisis enviando y aprobando las evidencias y tendrán hasta el lunes 11 de 
noviembre a las 11:59 p.m para hacer el envío de dichas evidencias. La lista se enseña a continuación. 
 
Ficha 3070028: 2 aprendices 

NOMBRE APELLIDOS N° DOCUMENTO 

SEBASTIAN DAVID VELANDIA VILORIA             1.001.779.645  

FLOR VERONICA SANCHEZ JEREZ             1.070.981.728  
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Ficha 3070029: 2 aprendices 

NOMBRE APELLIDOS N° DOCUMENTO 

WENDY PAOLA ADARME DIAZ             1.007.331.233  

JAM PIERRE ALEXANDER GOMEZ GUIRAL             1.114.876.463  
 
Ficha 3070030: 1 aprendiz 

NOMBRE APELLIDOS N° DOCUMENTO 

ERIKA JHOANA LOAIZA BASTIDAS  1088308451 
 
Ficha 3070031: 3 aprendices 

NOMBRE APELLIDOS N° DOCUMENTO 

SARAI VALENTINA MEZA MEJIA  1005869951 

JONATHAN DANIEL RUALES MOLINA  1086578215 

VERONICA YANES GARCIA  1003006683 
 

4. Aprendices que pasan a proceso de deserción 
En el siguiente listado, están los aprendices que no enviaron evidencias en la fase de inducción. Es importante tener en cuenta este 
listado para no aprobar evidencias enviadas por dichos aprendices en la fase de análisis y notificarles su estado. 
 
Ficha 3070028: 

NOMBRE APELLIDOS N° DOCUMENTO 

CARLOS ANDRES CERPA MENDEZ             1.002.100.343  

LUISA FERNANDA RAMOS LOPEZ             1.023.935.427  

ALBA LUZ VILLADIEGO TOBON                     50.921.981  

STEFANIA SALAZAR CASTRO             1.007.543.592  

JORMA KALETH CARRILLO CONTRERAS             1.090.397.639  

NAYLA ALEJANDRA QUINTERO PACHECO             1.193.091.148  

JESSIKA LISBETH ARCHILA PERILLA             1.016.035.792  

YULY ANDREA FUENTES ARAQUE             1.024.480.359  

LEIBIS MARCELA MONTALVO JULIO                     34.835.803  

ANGIE XIOMARA ORTEGA PALACIO             1.091.682.494  

LYVI ANDREA ROJAS TORRES                     52.528.696  

OSCAR MAURICIO SUAREZ OROZCO             1.152.223.967  
 
Ficha 3070029: 

NOMBRE APELLIDOS N° DOCUMENTO 

INGRITH YURIED OSORIO PULIDO             1.120.376.544  

HERNANDO SANTOS VELASCO             1.101.202.875  
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ALIXIS VALENTINA OCHOA MACIA             1.127.574.682  

MARIA MERCEDES TRUJILLO PERDOMO             1.003.894.284  

FABIO ANDRES PRENS ESTRADA             1.002.193.182  

DHANELIS DIAZ DAGOBEHT             1.050.950.343  

YEINNER ALBERTO ELGUEDO GUTIERREZ             1.143.158.407  

KAREN VANESSA ERASO BENAVIDES             1.006.844.751  

CAROLAIN ANDREA GIRON PALACIO             1.096.245.162  

SINDI PAOLA GOMEZ RANGEL             1.126.908.227  

CRISTIAN ALEJANDRO MANJARRES RODRÍGUEZ             1.070.949.145  
 
Ficha 3070030: 

NOMBRE APELLIDOS 
N° 
DOCUMENTO 

YESSICA ALVAREZ GOMEZ  1073705664 

MARIA ALEJANDRA BERMUDEZ SANCHEZ  1075241229 

JUNIOR RAUL CAMPAZ BIOJO  1087210040 

LORETH NICOLL FUQUENE HERNANDEZ  1012375570 

OSCAR FABIAN GOMEZ BARROS  1010071447 

ELIS YERETH MARTINEZ MARTINEZ  1124054456 

LUZ MERY MORENO MAHECHA  1014260552 

JUAN SEBASTIAN MORENO RODRIGUEZ  1115916627 

OSMEL EMIRO PEREZ MARTINEZ  84090020 

MARIA DE LOS ANGELES ROCHA ARTUNDUAGA  1012362322 

OLGA MARIA TRUJILLO ANACONA  40079088 

ALEXANDRA PATRICIA VALDEZ MARTELO  1048943617 
 
Ficha 3070031: 

NOMBRE APELLIDOS N° DOCUMENTO 

ESMERALDA 
ALBARRACIN 
VELASCO  1005363579 

KIMBERLY DAYANA GARZON 1001443456 

OSCAR JAVIER RAMOS ALVAREZ  1023866419 

LISETH LORENA TUSSO HURTADO  1073527898 
 

5. Casos especiales en las fichas 
Los aprendices ALEXANDRA PATRICIA VALDEZ MARTELO y OSMEL EMIRO PEREZ MARTINEZ hicieron retiro voluntario en la ficha 
3070030. 
La aprendiz JENNY TATANA MARQUEZ COPETE hizo retiro voluntario en la ficha 3070031. 
La aprendiz FRANCIE LIZETH RUIZ CAICEDO quien estaba en proceso de deserción (Tal y como está en el acta n° 3) se retira del proceso 
de deserción puesto que pide oportunidad para ponerse al día y continuar en el proceso de formación. 
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6. Correos de seguimiento a evidencias 

Se le explica a los instructores Robert Vanegas y Claudia Molano que se debe realizar el envío de los correos de seguimiento a los 
aprendices y este correo debe ser semanal. También, se le recuerda tal acción a los instructores que están en las fichas desde la fase de 
inducción.  
Se le recuerda a los instructores que esos correos se deben subir a la plataforma ZAJUNA en un documento en formato PDF y a través del 
espacio de seguimiento y evaluación- documentos de retención aprendices. Además, se muestra el paso a paso a los instructores y se 
les explica que ese proceso se hace cada mes. 
 

7. Calificación de los juicios evaluativos en SOFIA Plus 
Se le recuerda a los instructores que se deben calificar los juicios evaluativos en SOFIA Plus semanalmente y que los juicios evaluativos de 
la fase de inducción serán calificados por los instructores voceros.  

CONCLUSIONES 

1. Los instructores voceros enviarán el centro de calificaciones para que los instructores relacionados en las fichas en la fase de 
inducción envíen los correos a los aprendices el 06 de noviembre notificándoles la oportunidad de presentar la evidencia 
pendiente para enviarla con plazo máximo hasta el 11 de noviembre a las 11:59 pm a los correos electrónicos de cada 
instructor a cargo. 

2. Cada instructor debe subir los correos de seguimiento a los aprendices mes a mes a la plataforma ZAJUNA. 
3. Los instructores deben evaluar los resultados de aprendizaje aprobados por los aprendices semanalmente en SOFIA Plus. 
4. Es importante tener en cuenta la lista de aprendices a desertar para no recibir evidencias en la fase de análisis o notificales su 

estado en caso de que ellos las envíen. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA 

Enviar correos de oportunidad a los 

aprendices en la lista con fecha del 6 de 

noviembre y plazo máximo hasta el 11 del 

mismo mes. 

06/11/2024 Instructor a cargo de cada 
evidencia. 

NO APLICA 

Calificar las evidencias enviadas por los 

aprendices en el listado de oportunidad. 

12/11/2024 Instructor a cargo de cada 
evidencia 

NO APLICA 

Evaluar juicios evaluativos en SOFIA Plus 

de los aprendices que aprueben. 

Semanalmente Instructor de cada 
competencia  

NO APLICA 

Subir a ZAJUNA los correos de 

seguimiento a los aprendices. 

Mensualmente Instructor de cada 
competencia 

NO APLICA 

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA 

EDEL SORANY RAMIREZ  Centro Comercio y servicios Participación virtual  
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LUZ AIDA GONZALEZ  Centro Comercio y servicios Participación virtual 

VÍCTOR ALFONSO VILLEGAS Centro Comercio y servicios Participación virtual  

CARLOS AUGUSTO OSPINA Centro Comercio y servicios Participación virtual  

YURI MARCELA GÓMEZ Centro Comercio y servicios Participación virtual 

ROBERT ALEXANDER VANEGAS Centro Comercio y servicios Participación virtual 

CLAUDIA INES MOLANO Centro Comercio y servicios Participación virtual 
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